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HAFTALIK NOBET GIiZELGESI
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NOBETCI OGRETMENLERIN GOREVLERI

1- Glnluk vakit gizelgesini uygulamak.

2- Ogretmenlerin derslere zamaninda girip girmedigini izlemek ve 6gretmeni gelmeyen siniflari okul yénetimine
bildirmek ve bu siniflara nezaret etmek.

3- Isitma elektrik ve sihhi tesislerin ¢alisip ¢calismadigini okul ici temizligin yapilip yapilmadiginin okul bina ve
tesislerinin yangindan koruma 6nlemlerinin alinip alinmadiginin gunliuk kontrollerini yapmak giderilebildigi
eksikleri gidermek gerekli olanlari ilgililere duyurmak.

4- Bahgedeki, koridorlardaki ve siniflardaki 6grencileri gbzetlemek.

5- Beklenmedik olaylar karsisinda gerekli tedbirleri almak ve bu durumu ilgililere bildirmek.

6- NObet slresince okulun egitim dgretim disiplin gibi ¢esitli islerini izlemek bu hususlarda gunlik tedbirleri
almak.

7- NObet sonunda okul ndbet defterine ndbet siresi icerisinde 6nemli olaylari ve aldigi tedbirleri belirten raporu
yazmak.

Amag: Bu talimatin amaci: "Personel, Evrak, Bina, Tesis, Arag ve Gerecin Glivenliginin Saglanmasi ve Bunlara
Yonelik Her Turlt Sabotaj, Yangin, Casusluk ile Yikici ve Bolicu Faaliyetlere Karsi Alinacak Tedbir ve
Mueyyideler Dokiimani Genel Esaslar Talimatinda yer alan tasra teskilatlarinda bir bitiin olarak genel
glvenligin saglanmasi amacini gliden, personel arasinda yurttilecek ndbet hizmetlerinde; Nébet tutacaklari
gorevlerinin neler oldugunu, Ndbet usullerini, belirlemek suretiyle, bu hizmetlerin eksiksiz ve saglikl bir sekilde
yerine getiriimesini saglamaktir.

Kapsam: Milli Egitim Mudarlaga, okul ve kurumlarin hizmet binalarinda gérev yapacak olan nébetgi
o6gretmenlerin gorev ve sorumluluklarini kapsar.

Sorumluluk: Bu talimatin uygulanmasindan; Tim okul ve kurum amirleri, Nébet sistemi icinde gorev almis
bulunan butin égretmenler sorumludur.

NOBET HiZMETLERI VE NOBET YERLERINE AIT GENEL ESASLAR:

1. Nobetler yetkililerce hazirlanan nébet gizelgelerine uygun olarak tutulur. Bu gizelgelerde kimse kendiliginden
degisiklik yapmaz.

2. Nobet cizelgesi idarenin onayladigi gun yurtrlige girer. Ndbet gizelgesi gérev mahalline asilir.

3. Nobet hizmetlerinin aksamamasi igin, cok 6nemli mazeretler ve acil durumlar disinda, nébet sirasi gelmis
kisilere o gun igin izin veriimez.

4. Nobetci 6gretmen zaruri sebepler disinda ndbet yerini terk edemez. Ani ve benzeri mazeretin meydana
gelmesi halinde, yetkili amirin misaadesi ile nébeti bagka bir 6gretmene devredebilir.

5. Nobetgi olan kigiler ndbetleri esnasinda faaliyetlerini yaptiklari islemleri ve miihim olaylari kendilerine ait
deftere yazar.

6. Nobetini tutmayan veya kusurlu tutan personel hakkinda ilgili yasa hikimleri uygulanir.

NOBETCI OGRETMENIN GOREVLERI:
1. Derse baslamadan 15 dk. 6nce okula gelmek, ders bitiminden 15 dk. sonra okuldan ayriimak. Nobetgi
kartlarinin aériincek sekilde vakasinda nébet siiresince asili kalir.



2. Gunldk zaman gizelgesini uygulamak. Tenefis zili ile birlikte nébet yerlerinde bulunmak olasi tehlikelere karsi
ani bir midahale etmek ndbetci 6gretmenin gorevidir.

3. Ogretmenlerin derslere zamaninda girip girmediklerini izlemek ve d3retmeni gelmeyen siniflari okul
yonetimine bildirmek.

4. Isinma, elektrik tesisleri ile sihhi tesisatlarin galisip calismadidini, okul igi temizliginin yapilip yapiimadigini,
okul bina ve tesislerini yangindan koruma 6nlemlerinin alinip alinmadiginin gunliik kontroliinii yapmak,
giderilebilecek olan eksiklikleri gidermek, gerekli olanlari ilgililere duyurmak.

5. Bahge, koridor ve siniflardaki 6grencileri gézetlemek. ( okulda birden fazla nébetci 6gretmen bulundugunda
aralarindaki is bdlumu okul idaresi tarafindan yapilir)

6. Uygulama, gezi, gézlem, inceleme, gesitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula gelen kisi ve grupla
ilgilenmek.

7. Bayrak térenlerinin zamaninda gereken 6nemin verilerek yapilmasini saglamak.

8. Okula gelen ve gidenleri kontrol edip ve durumlariyla ilgilenmek.

9. Beklenmedik olaylar karsisinda gerekli 6nlemleri almak, durumu okul yénetimine bildirmek.

10. Nobeti suresinde okulun egitim, 6gretim ve disiplin gibi gesitli islerini iziemek ve bu hususlarda gunlik
onlemleri almak.

11. Dersi olmadigi durumlarda 6gretmeni olmayan siniflarla ilgilenmek.

12. Kendine verilen egitim, 6gretim, ydnetim gorevlerini yapmak.

13. Ogretmenler kurulu, zimre ve sinif dgretmenleri toplantilarina katiimak.

14. Okulun yénetim islerine yardimci olmak.

15. N6beti sonunda "OKUL NOBET DEFTER"ine ndbeti siiresi igindeki 6nemli olaylari ve aldigi énlemleri
belirten raporu yazmak.

16. Nobet defterinde (baslama-bitis) imzasi eksik olan 6gretmenin ve nébet gbrevini yerine yapmayan
o6gretmenimiz ndbet gérevini yerine getirmedi sayilarak ekders Ucreti kesilip yasal islem yapilir.

17. Ndbetci 6grencinin gbrevinin yapilmasinin saglamak.
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